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VNITRNi SMERNICE

Smérnice k zadavani verejnych zakazek obce Chotiméf

CASTA
Predmét upravy, obecna ustanoveni

1) Tato smérnice stanovuje zavazny postup obce ChotiméF pfi zadavani vefejnych zakazek podle zakona &.
134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,zakon“) v platném znéni.

2) Smeérnice konkretizuje zakon v podminkach obce, tj. zejména upravuje plisobnost organi obce a dalgich
zucCastneénych osob pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu.

* Smeérnice stanovuje zavazny postup obce jako vefejného zadavatele pii zadavani vefejnych zakazek
na dodavky, sluzby nebo stavebni prace, které se uskute¢riuji za Uplatu na zakladé pisemné smiouvy
nebo objednavky, a jejichz predpokladana hodnota nepiesahne 2.000.000,- K& u sluzeb a dodavek a
6.000.000,- K& u stavebnich praci (Vefejné zakazky, jejichz predpokladana hodnota je 2.000.000,- K&
a vice, a vyssi 6.000.000,- K& jsou obci zadavany dle vySe uvedeného zékona o zadavani vefejnych
zakazek.).

3) Vsechny predpokladané hodnoty vefejnych zakazek uvedené v této smérnici jsou v souladu se zakonem
uvedeny bez dané z pfidané hodnoty.

o/ 4) Vefejné zakazky malého rozsahu neni obec povinna zadavat podle zakona (§31 zakona), je véak povinna
dodrzet zasadu transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace. (§ 6 zékona)

5) Zadavatel nesmi rozdelit predmét vefejné zakazky tak, aby tim doslo ke snizeni pfedpokladané hodnoty pod
finan¢ni limity stanovené v CASTI A této smérnice. Piistanoveni predpokladané hodnoty je zadavatel
povinen secist predpokladané hodnoty obdobnych, spolu souvisejicich dodavek, sluzeb a stavebnich praci,
ktere hodla pofidit v prib&hu jednoho kalendarniho roku. To neplati pro dodavky, jejichz jednotkova cena je
v pribeéhu roku proménliva a zadavatel tyto dodavky pofizuje opakované podle svych aktualnich potteb;
zadavatel je v8ak povinen vzdy dodrzet zésady transparentnosti, rovného zachazeni a zékazu diskriminace.
V pfipade dodavek a sluzeb realizovanych na zakladé uzaviené smlouvy na dobu neurgitou nebo na zakladé
objednavky, jejiz trvani nelze presné vymezit, se predpokladana hodnota stanovi ve vysi celkového
penézitého zavazku zadavatele za 48 mésicll.

6) Garanty dodrZzovani zakona, véetné zajisténi provedeni véech nutnych Ukonll, dodrzeni véech zakonnych
Ihat, kontroly a archivace dokumentace je starosta obce spolu s vedoucimi finanéniho a kontrolniho vyboru.

7) Starosta i povéfeny zastupitel zajisti zpracovani pfislusného oznameni nebo vyzvy, zadavaci dokumentace
a technicke specifikace.

8) Oznameni, vyzvy, pfip. dal$i dokumenty vyplyvajici z postupu dle této smérnice a zakona podepisuje
jménem zadavatele starosta obce.

</ 9) O uzavieni smlouvy & vystaveni objednavky na zavazek neptesahujici 150.000,- K& musi byt pred podpisem
starosty obce informovano zastupitelstvo, u zavazkd presahujicich 150.000,- K& musi o podpisu smlouvy
rozhodnout zastupitelstvo obce.

10) Smlouvy a objednavky se vyhotovuji nejméné ve dvou stejnopisech a archivaci alespor jednoho originalu
smlouvy provadi obecni ufad.

11) Dle zakona o obcich o pfijeti a poskytnuti Uvéru a zaruk rozhoduje zastupitelstvo obce.

CAST B
Clanek I.

Postup pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu na sluzby, dodavky a stavebni prace, jejichz
predpokladana hodnota je niz$i nez 150.000,- K¢

12) Zadani zakazky je plné v kompetenci starosty obce.
13) Starosta mize rozhodnout o pfimém zadani vefejné zakazky, a to za cenu v misté a ¢ase obvyklou — je
povinen vychazet z informaci na trhu a ze svych zkusenosti.
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14) Starosta odpovida za soulad se schvalenym rozpottem obce 2 rozpoctovymi sménami b&hem roku, za
soulad s usnesenimi zastupitelstva obce i za realizaci finan¢niho plnéni zavazku obce ztéto vefejné
, zakazky.
~ 15) Zakazky lze redit vystavenim objednavky nebo uzavienim smiouvy. Starosta zodpovida za vécnou spravnost
smlouvy i za jeji pinéni v souladu s bodem 3.
16) Starosta miize provést zadani zakazky formou poptavky nékolika dodavatelim.

Clanek Il

Postup pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu na sluzby, dodavky a stavebni prace,jejichZ
pfedpoklédané hodnota &ini nejméneé 150.000,- K& a je nizsi nez 500.000,- K&

1) Zadani zakazky je v kompetenci starosty obce poté, co tuto skute¢nost vezme zastupitelstvo obce na
védomi.

2) Starosta obce spolu s vedoucimi finan¢niho a kontrolniho vyboru odpovida za soulad se schvalenym
rozpottem obce a rozpo&tovymi sménami b&hem roku, za soulad s usnesenimi zastupitelstva obce i za
realizaci finangniho pinéni zavazku obce z této zakazky.

3) Vyberu dodavatele bude predchazet odeslani vyzvy kK podani nabidky, pfipadné priizkum trhu, nejméné 3
dodavatellm. K hodnoceni budou predlozeny min. 3 cenové kalkulace. O piipadném niz&im poctu
poptavanych dodavatelll musi rozhodnout zastupitelstvo obce.

4) Zastupitelstvo obce muze ustanovit hodnotici komisi, ktera je slozena minimainé ze 3 zastupitell ¢i osob
odborné zpusobilych.

5) O vybeéru nejvhodngjsi nabidky rozhoduje hodnotici komise, slozena minimalné ze 3 glenti zastupitelstva.

6) Zjednani hodnotici komise se pofizuje pisemny zapis, ktery obsahuje alespoi:

» oznadeni pfedmetu zakazky

« seznam ¢lend hodnotici komise

» seznam oslovenych zajemcl

» seznam podanych nabidek

«  hodnotici kritéria

« vysledkem hodnoceni — navrh na pridéleni zakazky
«  podpisy ¢lentl hodnotici komise

7) O uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem musi byt na nejblizsim verejnem zasedani informovano
zastupitelstvo obce.

Clanek il

Postup pii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu na sluzby, dodavky a stavebni prace, jejichZ
X 4 pfedpoklédané hodnota &ini nejméné 500.000,- K& a zarovei nedosahuje 2.000.000,- Ké& u sluzeb a dodavek
a 6.000.000,- KE u stavebnich praci

1) O zadani vetejné zakazky malého rozsahu rozhoduje zastupitelstvo obce.
2) Starosta obce spolu s vedoucimi finan¢niho a kontrolniho vyboru odpovidaji za soulad se schvalenym
rozpottem obce a rozpoGtovymi sménami b&hem roku, za soulad s usnesenimi zastupitelstva obce i za

realizaci finangniho pinéni zavazku obce z teto zakazky.

3) Vybeéru dodavatele bude predchazet odeslani vyzvy k podani nabidky v&etné zadavaci dokumentace nejméneé
3 dodavatelim. O pfipadném nizéim poctu poptévanych dodavatell musi rozhodnout zastupitelstvo obce.

4) Vyzva k podani nabidky a zadavaci dokumentace bude uchazetim zaslana v listinné podobe, elektronicky
nebo predana osobné, a to nejméné 15 kalendafnich dni pred odevzdanim nabidky. Pii zadani verejné
zakazky malého rozsahu na stavebni prace musi byt vzdy predan dodavateltim jednotny vykaz vymer.

5) Vyzvak podani nabidky a zadavaci dokumentace musi obsahovat alespon:

» identifikatni udaje zadavatele

« informaci o predmetu zakazky

«  Inhitu a misto pro podani nabidek

« pozadavek na prokazani spinéni sakladni kvalifikace formou gestného prohlaseni v rozsahu § 74
zakona
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= pozadavek na prokazani splnéni profesni kvalifikace dle § 77 zakona
= hodnotici kritéria
= zpUsob zpracovani nabidkové ceny
= dobu plnéni zakazky
y » pozadavky na pfedlozeni navrhu smlouvy
6) Zastupitelstvo obce ustanovuje hodnotici komisi, ktera musi byt slozena minimalné z 5 zastupitell ¢i osob
odborné zpusobilych.
7) O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhoduje zastupitelstvo obce na zakladé doporuceni hodnotici komise.
8) Z jednani hodnotici komise se pofizuje pisemny zapis, ktery obsahuje alespori:
= oznaceni pfedmétu zakazky
= seznam ¢lenl hodnotici komise
= seznam oslovenych zajemcl
= seznam podanych nabidek
= hodnotici kritéria
= popis hodnoceni jednotlivych nabidek
= vysledkem hodnoceni — navrh na pfidéleni zakazky
= podpisy ¢lenl hodnotici komise
9) Za plnéni smluv zodpovida starosta obce spolu s vedoucimi finan¢niho a kontrolniho vyboru, pfip. poverfeny
zastupitel spolu s vedoucimi finan¢niho a kontrolniho vyboru.
10) Smlouva v¢&. v8ech jejich zmén a dodatk(ll uzaviena na verejnou zakazku malého rozsahu s predpokladanou
hodnotou nad 500.000,- K& musi byt zvefejnéna na profilu zadavatele.

CASTC
Zavéretna ustanoveni
1) Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci k vefejnym zakazkam malého rozsahu nejméné po dobu 10 let
od uzavieni smlouvy. Tato dokumentace bude ulozena v archivu obce Chotiméf.

2) Tato smérnice byla schvalena zastupitelstvem obce dne

V Chotiméfi dne 5.10.2017 na 5.zasedani zastupitelstva.

'Jiﬁ’ Kotrba, starosta obce Chotimér

Vladimir Boucek, mistostarosta
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